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本聘期受聘文学院教务学科秘书，在文学院各位同仁的支持和帮助下，紧抓教学、学科与科研管理工作，加强学习、提高能力、锐意进取，开拓创新，各方面工作取得良好效果。

一、加强学习，提高思想政治素质，增强政治理论素养
党中央在全党各级组织和全体党员开展中开展“两学一做”学习教育活动，这是新形势下加强党的思想政治建设的一项重大部署。本人通过重温党章党规，研读学习习总书记系列讲话，对自己思想进行了一次新的洗礼，深刻认识到当前阶段党中央开展“两学一做”活动的必要性和重大意义。通过参加“两学一做”教育活动，对党员的权利和义务有了更深刻的理解，更清晰的认识，对党的理想信念，灵魂精髓有了更深刻的体会。

通过学习《准则》和《条例》两大党规，深刻认识到党中央全面从严治党的坚强决心，进一步明确了的党的政治规矩，既体现高标准，又明确了要守住的最底线，是全体党员必须遵守的政治纪律，要自觉遵守、严格把持。学好“党章党规”和总书记系列讲话为做一个合格的党员打好了思想基础，同时我们要对照“党章党规、系列讲话”，严于律己，立足本职岗位，全面要求自己，能做事，会做事，敢做事，做好事，真做事，做真事。当前我校提出了全面深化内涵建设，推进高水平财经大学和“双一流”建设的目标，以“两学一做”学习教育活动为契机，深刻领会系列“讲话”的精神实质，以实际行动践行发展理念，积极进取、开拓创新，为实现高水平财经大学的建设目标作出积极贡献。
二、重视教学管理工作

（一）专业建设。组织完成文学院2015级汉语言文学等8个专业培养方案的修订。组织开展新专业建设，完成新闻学专业建设自查工作以及秘书学专业的中期检查工作。组织完成汉语言文学陕西省“一流专业”项目申报工作。

（二）课程建设。配合2015级新方案的修订和实施，组织完成制定各专业课程教学大纲。组织开展微课建设活动取得良好效果。组织开展优秀教案、课件评比活动。

（三）常规教学。做好日常教学工作，组织开学与期中教学检查、期末考试、毕业实习、毕业论文等相关工作。组织开展2016年度学生评教、同行评教、督导评教、领导听课等教学质量评价组织工作，总体良好。

（四）实践教学。一是扎实组织文学院实践教学周活动。顺利完成三个年级的实践教学周的各项工作。二是积极培育培养大学生创新创业能力。组织举办文学院 “互联网+”大学生创新创业大赛活动，取得良好效果。

（五）本科审核评估。按照学校统一部署，协作制定文学院本科审核评估方案，组织、落实各部门下达的评估任务，保障审核评估扎实有序开展。

三、扎实开展学科与科研管理工作

1、共同筹划汉语言文学一级学科硕士点申报工作，目前处于前期综合论证、资料准备阶段。

2、组织开展科研项目的申报工作。成功申报省部级项目5项、厅局级项目3项。

3、完成文学院科研成果统计审查工作。发表各类论文50余篇，其中一类核心11篇、二类核心4篇。实践类成果45篇，出版著作3部，工具书1部。合作取得软件著作权专利技术1项。科研成果获奖7项。
4、推动科研服务教学工作。依托文学院现有三个校级科研基地，面向本科生开放科研项目，充分发挥文学院教师专业水平，实现科研反哺本科教学，取得良好的效果。本年度公开公示选题33项，学生共申请28项，批准立项6项。

5、协助科研处抓好各级各类项目实施的过程管理。对于我院立项的各级各类项目按照目标任务的要求，检查项目执行情况，保证项目顺利实施，完成预期目标。

6、完成我院教师本年度科学研究成果考核工作。

7、完善科研统计信息管理平台，组织完成2016年度科研成果的录入，提高科研成果的管理水平及交流与运用的效率。

四、积极组织开展学术交流活动

一是组织召开学术研讨会。相互协作，举办沈奇诗与诗学学术研讨会。
二是以弘毅•学人论坛为平台，组织开展学术交流活动，塑造良好的学术文氛围。本年度组织弘毅系列学术活动6期8场学术交流活动。
